
 

Die Ärztekammer für Steiermark sucht Dich als Lehrling (m/w/d) fürs Büro. 
 
Wir kümmern uns um verschiedene Anliegen der Ärztinnen und Ärzte in der Steiermark, wie z.B. die 
Eintragung in die Ärzteliste, die Kontrolle der Ausbildungszeit, die Organisation von 
Fortbildungsseminaren, die Durchführung von Beratungen, wenn eine Ärztin/ein Arzt eine Ordination 
aufmacht oder auch in Pension gehen will und vieles mehr. Komm in unser Team! 
 
DEINE AUFGABEN: 
Dein Aufgabengebiet als Bürokauffrau/-mann oder Verwaltungsassistent/-in umfasst ein vielfältiges 
und interessantes Tätigkeitsfeld: 

• administrative und organisatorische Tätigkeiten 

• Betreuung unserer Mitglieder über verschiedene Kommunikationswege 

• Terminkoordinationen, Verfassen von diversen Schreiben 

• Mitarbeit bei der Vorbereitung von Besprechungen und Sitzungen 

• Mitarbeit bei Projekten 

• viele weitere Tätigkeiten und Einblicke 
 
DU ÜBERZEUGST MIT: 

• positiv abgeschlossener 9. Schulstufe 

• einer genauen Arbeitsweise sowie guten Deutsch- und Rechtschreibkenntnissen 

• guten EDV-Grundkenntnissen 

• Freude am Umgang mit Menschen 

• Pünktlichkeit und Zuverlässigkeit 

• Motivation und Flexibilität 
 
WIR BIETEN: 

• die Möglichkeit zur Lehre mit Matura, zum Teil auch während der Arbeitszeit 

• die Belohnung von besonderen Leistungen 

• Einen mit den öffentlichen Verkehrsmitteln oder dem Fahrrad sehr gut erreichbaren 
Arbeitsplatz in der Grazer Innenstadt 

• Ein abwechslungsreiches, verantwortungsvolles Tätigkeitsfeld im Gesundheitsbereich 

• Ein teamorientiertes und kollegiales Arbeitsumfeld in einem engagierten Team mit 
angenehmem Betriebsklima 

• Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 

• Angestrebte Übernahme nach erfolgreichem Lehrabschluss 

• Engagierte Ausbilder, die dich während der Ausbildungszeit begleiten 

• Ein Betriebliches Gesundheitsmanagement (gesunde Jause, gratis Obst, Teamevents, 
Vorträge etc.) 

• Diverse freiwillige Social Benefits wie u.a. zusätzliche freie Tage, Essenszuschuss, Top-Ticket 

• Modern ausgestattete Büroräume mit klimatisierten Arbeitsplätzen 

• Lehrlingseinkommen brutto im Jahr 2023 für 40 Wochenstunden 
o 1. Lehrjahr EUR    889,38 
o 2. Lehrjahr EUR 1.087,02 
o 3. Lehrjahr EUR 1.383,48 

• Lehrbeginn: spätestens 01.09.2023 
 
Bitte sende eine schriftliche Bewerbung bis 28.04.2023 mit Lebenslauf, Foto und den letzten beiden 
Zeugnissen an bewerbung@aekstmk.or.at 
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